LEXolution
workflow

Workﬂow nach lhren Steigern Sie die Effizienz lhrer Kanzlei.

Anforderungen

Machen Sie durch sinnvollen Einsatz Ihrer Ressourcen den entscheidenden
Schritt in Richtung Zukunftssicherheit und Wettbewerbsfihigkeit. Sorgen Sie
mit LEXolution fiir eine signifikante Verbesserung der internen Zusammenar-
beit Ihrer Kanzlei durch optimierte Arbeitsabliufe.

LEXolution verfiigt tiber leistungsfihige Workflow-Funktio-
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4 Mehr Transparenz durch Controllingfunktionen

Fur die Kanzleifihrung ist damit ein umfassendes Controllinginstrument ge-
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LEXolution workflow

Minimieren Sie Ihre Risiken, erhéhen Sie die Qualitdit.

LEXolution bietet Ihnen den vollstandigen Uberblick tiber Akten, Kanzleiab-
ldufe und die Einhaltung der Bearbeitungsfristen. Dies sorgt fiir eine Verbesse-
rung des Informationsstandes und der Auskunftsfihigkeit gegeniiber
Mandanten und Gericht.

Der LEXolution Workflow unterstiitzt Sie in der Uberwachung der fristgeméafRen

Ausfiihrung. So wird keine Frist versdumt und Sie kénnen sich beruhigt zurtick-

lehnen.

Mehr Produktivitit durch standardisierte Arbeitsabldiufe

Immer wiederkehrende Arbeitsprozesse kénnen innerhalb von LEXolution mit
sogenannten Aufgabenlisten abgebildet werden. Diese vorkonfigurierten Listen
enthalten Aufgabenschritte mit den jeweiligen Personen, die diese Schritte
durchfiihren sollen. Die Reihenfolge der Arbeitsschritte kann strikt oder frei
kombinierbar sein. So ist sichergestellt, dass die verschiedensten Prozesse in-
nerhalb der Kanzlei abgebildet werden kénnen.

So kann beispielsweise die Aktenneuanlage oder der Mandatsabschluss in ein-
zelnen Arbeitsschritten
hinterlegt werden. In
den Arbeitsschritten

steht dann genau, was e | sutoower  oeaneters  comesnen
[ ) Feirn Seeturge | Seuviwiat v ~| Oy

zu tun ist, mit welchen

Vorlagen und wer das ) A dianige 5| | Rectvecmitn e oo oy G o A3
o e »
Ergebnis bekommen — = I
Aetarr/Mandstiengang
soll. lhr bestehender [ Senarlgn EOV
p ird al f. o AGe
rozess wird also auf- [
_me T,

il Bestonzierneten bel Marand bescrisn

genommen und in eine
standardisierte Form
gebracht. Dies genligt (@

héchsten Anspriichen
an das Qualitdtsmanagement in

Beschleunigen Sie Ihre Prozesse.

Mit LEXolution ist jedes eingegan-
gene Schriftstiick in Sekunden zuge-
ordnet. Die gesamte Eingangs-
post ist so um ein erhebliches
schneller zur Bearbeitung verfiigbar,
und dies nicht nur zeitgleich fiir
mehrere Bearbeiter, sondern auch
uber beliebig viele Standorte hinweg.

Die Eingabe des Aktenzeichens
oder des Mandanten sorgt dafiir,
dass das komplette Aktendeckblatt
mit den zugehdrigen Werten, wie z. B.
Aktenbezeichnung, Gegner, Gericht,
automatisch befullt wird.

Danach wird das Dokument in den
»Workflow* iibergeben, d. h., es
wird mit einem Bearbeitungsver-
merk an den zustindigen Sach-
bearbeiter weitergeleitet, der das
Dokument in seinem Posteingang
findet — und, falls gewiinscht, kann
er sich die komplette Akte gleich
dazu anzeigen lassen. So hat jeder
jederzeit die Dokumente und Akten
auf dem , Schreibtisch“, die er
braucht — ohne listiges Suchen.

Der Wechsel zwischen analogen
und digitalen Medien entfillt, die
Bearbeitungszeit pro Akte wird
reduziert.

Ihrer Kanzlei und dient somit auch
einer evtl. gewlinschten Zertifizie-
rung nach DIN EN 1SO 9001:2000.

Ist ein Prozess einmal mithilfe der
Aufgabenliste modelliert, kann er
immer wieder automatisch oder
aber manuell in Gang gesetzt wer-
den. Immer wiederkehrende Bear-
beitungsvermerke reduzieren sich
auf wenige Mausklicks.

STP Informationstechnologie AG
Lorenzstrafle 29 . 76135 Karlsruhe

www.stp-online.de

STP Zentrale

Telefon +49 (0)721/82815-0
Telefax +49 (0)721/82 815-555
E-Mail: info@stp-online.de

Der Kanzlei-Workflow bleibt der gleiche...
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Kurz, knapp, sachlich:

Straffung und Optimierung der Arbeitsablaufe

Uberwachung der fristgemiRen Ausfiihrung

Verbesserte Auskunftsfihigkeit
Controllingfunktionen

Standardisierte Prozesse

Software-Support

Telefon 0800/46 36 787 (kostenfrei)
Telefax +49 (0)721/82 815-775
E-Mail: support@stp-online.de

STP ™

Sie. Wir. Gemeinsam stark!
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